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1. Scopul procedurii:
1.1.  Stabilirea unui set unitar de criterii generale privind acordarea:
a) bursei de excelentd olimpica [;
b) bursei de excelentd olimpica [I;
¢) bursei de merit;
d) bursei sociale, la nivelul unitdtilor de invatimant preuniversitar de stat,
2. Domeniul de aplicare:
2.1, Procedura se aplica de catre personalul didactic de predare si didactic auxiliar la nivelul
unitéitilor de invatamant prin decizia directorului.
3. Documente de referinta:

Prezenta procedurd este elaboratd in baza prevederilor:

ORDINULUI privind aprobarea Metodologiei-cadru  de acordare a burselor, nr.
6238/08.09.2023

4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. ert, Termenul | Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Il Procedurd operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizrii activitdtii, cu privire la aspectul procesual

A Fdigie_ a unei proceduri “Forma inifiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobatd si difuzatd B
3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unei editii a procedurii operationale, acfiuni care au fost
aprobate si difuzate

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

ext. | 0
PO | Procedura operational - _
E Ehboral ]
A i Venhcarc -
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—Ja | Aprobare _

i Av - Avizare .

Ap Aplicare
I Ah Arhivare
| l Inregistrare

ME Ministerul Educatiei
L IS] _ Inspectoratul Scolar Judetean

ISG Inspector scolar general

| ISGA Inspector scolar general adjunct

CA Consiliu de Administratie B ]
a AJPIS Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociala

ANAF | Agentia Nationald de Administrare Fiscald

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitiati

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat
in vederea cunoasterii de ciitre toate partile implicate a prevederilor legale care reglementeaza
activitatea procedurata.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale: computer, imprimanti, copiator, consumabile
5.2.2. Resurse umane: comisia pentru acordarea burselor

5.3. Generalitati

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invifamantul preuniversitar de stat, nivel
primar, beneficiaza de burse sociale,

Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregitirii §i susfinerii evaludrii nationale de ciitre absolventii clasei a VlI-a.

5.3.1. Acordarea burselor de excelenti olimpicé

Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiaza de burse de excelenfd olimpica | si Il
acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de citre acestia, dupd cum urmeaza:

a) bursa de excelenti olimpicé | se acordd elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile [,
11, 1l si mentiune, la olimpiadele gcolare internationale, respectiv. campionatele sportive
scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile Olimpice in parteneriat
cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roman. Bursele de excelenfd olimpica | se platese lunar
elevilor de gimnaziu si liceu, pe intreaga duratd a anului scolar urmétor obfinerii distincfiei.
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Prin exceptie, elevii care obtin distinctii si premii in ultimul an de studii liceale primesc un
premiu in cuantum egal cu valoarea cumulati a bursei pentru un an scolar;

b) bursa de excelentd olimpica 11 se acorda elevilor care obfin distinctii, respectiv
premiile 1, 1T si 111 la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate §i finanfate de
Ministerul Educatiei.

Pat primi bursd de excelentd olimpicd doar elevii promovati la toate disciplinele si
care au obfinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in
conditiile Legii invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare,

Bursele de excelentd olimpica I si Il care au la bazd rezultatele obtinute conform
prevederilor alin. (1) lit. a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obfinute, certificate
pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de inviitimant, se acorda elevilor pe
baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile
calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

5.3.2. Acordarea borselor de merit

Bursele de merit se acorda pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu
si liceu dintr-o unitate de invatimant preuniversitar, dupd cum urmeaza:

a) 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu §i liceu dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar, mai putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a IX-a, in ordinca
descrescatoare a mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30%
nu sunt cuprinsi tofi elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi
extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b) 30% din elevii fiecirei clase a V-a dintr-o unitate de inva{dmant preuniversitar, in
ordinea descrescatoare a mediilor calculate ca medie aritmeticd, avand doud zecimale, fard
rotunjire, a notelor obfinute de elevi pe parcursul primelor doud intervale de invétare din anul
scolar in curs; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cupringi tofi elevii

cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd pentru a-i cuprinde §i pe acestia;

c) elevilor care au obtinut premiile 1, 11 sau 11T la etapele judetene ale olimpiadelor scolare
recunoscute de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprﬂbaia: prin
ordin de ministru, precum si elevilor care fac parte din loturile resirinse de pregatire pentru
participarea la olimpiadele internationale; ) ) .

d) elevilor care au obtinut_premiul 1 la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extrascolare recunoscute si finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor
competitionale aprobate prin ordin de nunistru; ) ] )

cf elevilor care au obtinut premiul I la etapele nﬂqmmlc ale concursurilor scolare si
extrascolare recunoscute de Ministerul Educafiei, fard finantare, conform calendarelor
competitionale aprobate prin ordin de ministru; ) ) )

elevilor care au obfinut medalii de aur la campionatele nationale organizale de
fcdera}ii]e sportive nationale in sporturi olimpice. : ;

Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna ianuarie a
anului calendaristic urmétor anului in care se ob{in rezultatele scolare mentionate la alin. (1)
lit. b) si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pand la
sfarsitul anului scolar. ; ; :

B?ursele de merit obtinute in baza prevederilor alin. (1)} se acordd in perioada cursurilor
scolare.

In cazul in care in clasi existi unul sau mai multi elevi cu media generald anuald/media
notelor egald cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit obfinute in
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baza prevederilor alin. (1) lit. a)—<). lista de beneficiari va fi extinsd pentru a-i cuprinde pe tofi
cei cu medii egale,

In numdru! beneficiarilor de bursd de merit nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor de
excelentd olimpicd | si 1l

Pat primi bursa de merit doar elevii promovati la toate disciplinele §i care au obtinut
media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in condifiile Legii
inviitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Bursele de merit se acordi elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform prevederilor art.
7 alin. (1) lit. a}—¢), la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea unei cereri
in acest sens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invafamant lista cu elevii
propusi pentru bursa de merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile calendaristice de
la inceperea cursurilor anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile
calendaristice ale lunii ianuarie.

5.3.3. Acordarea burselor sociale

Bursa sociald se acordd la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicald a
elevului, a familiei sau a sustinatorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursi sociald au dreptul la pastrarea confidentialitdtii asupra
identitatii, datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situagia de dificultate in
care se afla.

Bursa sociald se acordd elevilor din invatiméntul preuniversitar de stat, inscrisi la
cursurile cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in
scoala de spital, care se incadreaz in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de
familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din
salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare
la data depunerii cererii;

b) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociala, neangajai pe piata muncii §i
inscrisi in formele de invitamaént cu frecvenfd redusa sau in programele educationale de tip A
doua sansa”, a caror familie realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele

12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in
calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

¢) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cérora a fost instituita o misura
de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fard a se lua in considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, fard a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

¢) elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul
ministrului sindtatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice
nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificirile si
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completiirile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiagi ordin, fard a se lua in
considerare nivelul venitului mediu pe membru de familig;

f) elevi proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de incluziune conform Legii
nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile §i completdrile ulterioare, in
baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familici elevului.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali‘elevii majori pentru acordarea burselor
sociale prevazute la alin. (1) lit. a) 51 b) sunt:

a) cererea pirintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute
pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe
venit, si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectirii
criteriilor de acordare a bursei;

¢) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definitd la art. 3
certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste
14 ani, acte de stare civila, sentintd judecitoreascd din care si rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor 1a unul dintre périnti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a
starii de arest, raport de ancheta sociald in cazul paringilor disparufi, dupi caz.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de périnti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea
hurselor sociale prevazute la alin, (1) lit. ¢) si d) sunt aceleasi ca cele prevazute la alin. (3), cu
excepia declaratiei pe propria rispundere privind veniturile nete.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de
incadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (lip AS), cu
luarea in evidenta de céitre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu
existd medic colar.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazd de venit
minim de incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare, de cétre agentiile
pentru plati si inspectie sociald judefene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor
care frecventeazd invatimantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de
incluziune, in luna anterioara celei de raportare a listei.

Lista elevilor care beneficiazi de burse sociale poate i revizuita lunar, la cererea
beneficiarilor, dupd cum urmeazi: se adaugd listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi
care fac dovada incadririi in conditiile previzute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe
venit. Prin venituri nete se infelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singurd,
respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentand valoarea obtinutd dupa aplicarea cotei de
impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
cu modificirile §i completdrile ulterioare.

Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscala, cu
modificdrile si completirile ultericare, verificarea veniturilor declarate de périntii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de citre secretarul unitdfii de
invatamant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a
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cirui razii teritoriald se afla situat beneficiarul a unui document care si ateste situatia
veniturilor declarate de citre péirinte/reprezentantul legal/elevul major.

in situatia in care personalul unitafii de invitamant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeazi situatia autoritatilor publice locale,
in vederea efectudrii unei anchete sociale.

Personalul unitatilor de fnvitamant nu efectueazi anchete sociale in vederea acordarii
burselor sociale.

Dupd caz, bursa sociald poate fi acordatd sau retrasa, ca urmare a unei solicitari in acest
sens din partea serviciilor publice de asistenfd sociald i pe baza unui raport de ancheta sociala.

Bursele sociale se acordi si in perioada vacantelor scolare.

Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primese bursa sociald in perioada vacantei de
vard:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfirsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind §i au
acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

¢) absolventii invétiméntului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invatimant
profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invaamant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decit medicale.

Elevii care acumuleazi 10 sau mai multe absenfe nemotivate intr-o lund nu primesc
bursa sociald pentru luna respectivd.

Decizia de retragere a bursei sociale in situaiile previzute la alin. (2)—(3) se
aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

5.4. Comisia

La nivelul fiecarei institutii de invitamant (mai pufin invatamant prescolar), la inceputul
fiecarui an scolar, se constituie o comisie numita de directorul unitatii, prin decizie.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:

a) presedinte — director/director adjunct;

b) membri — 3—9 profesori pentru invigiméntul primar/

profesori diriginti;

¢) secrelar — secretar-sef/secretar/informatician,

Lista elevilor beneficiari se actualizeazi ori de cite ori este nevoie, se aprob in consiliul
de administratie al unitagii de invafamant, se semneaza de catre director si se transmite la
inspectoratul scolar judetean (15J).

in fiecare unitate de invatamint se elaboreazd o procedurd internd de management al
burselor scolare, in baza prezentei metodologii, aprobatd de consiliul de administratie al
unitatii de invatimant.
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitigii

Cunﬁ)—a_rthumtul Comisia | Contabilitate | Director
NE {postul) ¢ Invatatori/diriginti | Secretariat de, CA
crt. acliunea burse
(operatiuneca) —
0o | 1 2 3 4 5 6 |
1. | Tabele E I v
centralizatoare ; =
2. | Dosare burse I/Ah Vv - A
3. | Procese verbale - W Av A
4. | Stat de plata E/Ap/Ah A
7. Formular eviden{d modificari
i Data f Data Descriere | Semnitura
Nr. ert. Editia i Revizia A : - conducitorului
edifiei reviziei | modificare ; :
compartimentului
| 13.09.2023
8. Formular analizi proceduri
Nume gi Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. : prenume de drept |
Compartiment ducit Gl
ert, e i Semnétura | Data | Obs, | Semnitura | Data
compartiment | delegat e
9, Formular de distribuire
r ; ; Data
f; Compartiment S‘lel:tucn::: primirii" Semnitura
procedurii |
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10. Anexe

ANEXA 0

DIAGRAMA DE PROCES

Conslituirea comisici de acordare a burselor la nivelul unitaii de inviamént prin decizia

directorului,

Comisia afiseazii la loc vizibil 5i pe site-ul unitatii criteriile de acordare a burselor, termenele si
_continutul dosarelor.

| Dosarele de bursd, respectiv tabelele centralizatoare ale profesorilor diriginti se depun la
secretariatul unitatii de invatamant de catre inviitatori/diriginti, in primele 10 zile lucritoare ale
fiecirui semestru. 5|

Comisia verifica si analizeazi dosarele/tabelele centralizatoare si intocmeste un proces-verbal
cu beneficiarii. Dosarele respinse se vor comunica solicitantilor, precum si motivul respingerii

acestora.

Consiliul de Administratie al unititii de invatdmant aprobé procesele verbale

Administratorul financiar intocmeste statele de platé i efectueaz plata burselor.
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